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Acesso ao FORMULARIO

Aceda a pdagina do http://www.turismodeportugal.pt/pt/Paginas/homepage.aspx,
ou http://business.turismodeportugal.pt/pt/Paginas/homepage.aspx através do
browser do Google Chrome, pois o formulario encontra-se otimizado para esse
browser.

Na pagina inicial, ird encontrar o acesso ao SGPI | Formalizacdo de candidaturas,
no qual se encontra o formulario de pedido de pagamento final.

No ecra seguinte (Imagem 1), devera optar preferencialmente pelo acesso através
do separador “Publico senha Finangas”, que o reencaminhard para o site da
Autoridade Tributaria e Aduaneira, onde |he sera solicitado NIF da empresa e a
respetiva senha de acesso das Financgas.

Imagem 1
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Login

Tem dificuldades em fazer login? €

Ptiblico Piiblico senha Financas (2 Colaboradores Autenticacio Gov.PT

Se pretender pode proceder jd ao seu registo. A seguranga e confidencialidade de toda a informagdo
fornecida séo garantidas através do uso de cifra adequada.

Numero de Contribuinte Senha
Insira o seu n° de contribuinte Insira a sua senha

Clique aqui para aceder ao seu perfil

ApO0s inserir os dados no site das Financas, sera reencaminhado para a plataforma
de submissao de candidaturas SGPI - Sistema de Gestao de Projetos de
Investimento, devendo aceder ao projeto conforme imagem abaixo (Imagem 2).
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Imagem 2

. Frecisa de sjuda @
Agoes (0]~

Sem agdes a exacular

Projetos de Investimento

Mimera: Medida: | (Todas) ¥  Designaglo: Apenas em curso: [ Estado: | (Todos) v [ Progurar | Limpiar
Todas (1) Candidaturas incomplelas (0}
Adaptar Turismo Adapiar Turismo 18,144.00 15,422 40 771120 Execucio »

& Mova candidatura

Dados Pessoais b

Ao aceder ao projeto, no moddulo “Pagamentos”, devera criar “Novo Pedido”,
escolher “Pagamento Final” e aceder ao pedido de pagamento n.° 2 criado,
conforme imagem abaixo (Imagem 3):

Imagem 3
; g—
Area Pessoal | Projelo | Coniratagho @ UR1E Requaiimenios | Mensagens
Projeto n* Adaptar Turizmo NUTH Aleniejo Data de entrada 2021-10-21
Designagdo  Adaplar Turismo Distrito Beja Data de decisao 2021-12-23
Promotor Concelho  Beja Data do contrate 2021-12-23
Estado Execugio Localidade  Beja

J~| Redattrio de Andiise
Detalhe Financeiro #

Pedidos de pagaments | Condicionantes | Garanias | Cerlidoes | Elementos bancarios

Incompletos | Emcurso | Pagos

o Pagamento inal 000 000 2022-01-23 @
Totais 0.00 0.00

Ao aceder ao pedido de pagamento, ird surgir um ecra com varios separadores
(Despesas, Investimento, ROC/CC, Anexos, Mapa Financiamento), conforme
imagem (Imagem 4), os quais deverao ser preenchidos individualmente, entrando
em cada um deles. Devera apresentar a fundamentacdo da apresentacdo do pedido
de pagamento final, no respetivo campo, e clicar no botdao “Gravar”.
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Imagem 4

Voltar

& Submeter

Tipo de pedido  Pagamento final ¥
Valor previsto (1) 0.00
% do pedide 0.00

Fundamentagao

1)Trata-se de um valor previsonal. O valor efefivo esta dependente da analise da elegibiidade, por rubnca, dos valores introduzdos

|4 Gravar Voitar

‘I Investmento “ ROC/CC ” Anexos [ Mapa Financiamento ]|

Separador DESPESAS

No separador “Despesas”, devera clicar em “Inserir Despesas” e preencher todas as
informacgdes solicitadas, sendo de preenchimento obrigatoério todos os campos que
apresentem asteriscos vermelhos (*), conforme imagens abaixo (Imagem 5 e 6).

Imagem 5
Voltar
9 Submeter
Tipo de pedido  Pagamento final v|*
Valor previsto (1)  0.00
% do pedide  0.00
Fundamentagao
Trata-se de um valor previsonal. O valor efefivo esta dependente da anaise da elegibiidade, por rubnca, dos valores introduzdos
|4 Gravar Voitar
Invesémento ” ROC/CC JI Anexos l Mapa Financiamento ]|
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Imagem 6

Nova Despesa

Investimento

K- Ordem 0
Designagio  (Selecions uma des gnasic) ~l
Aprovade  Total Elegivel

000 000

Comprovante / Despesa

N° Compravante

Auto de medigio

Tipo | Fatura ~
Fomzosdor
N Dacumento * Data [AARAI-DD

VA (%) () Iva devido pelo adaquirente

Contabilizagio
N langamento

Documentos de quitagio | Motas de Crédito

Documentos de quitagio

o e e e -

o existem documento de quiag3o,

Devem ser apresentadas as despesas totais do projeto, sendo que o préprio
sistema refere que “Tem que introduzir despesas comparticipaveis no total de X",
valor que corresponde ao total que permite justificar o adiantamento de 50% do
apoio ja recebido. S6 com despesas acima desse valor havera lugar a pagamento
adicional.

As despesas sé serdo consideradas elegiveis a partir da data da submissdo da
candidatura, pelo que, no caso das despesas que tenham data anterior, o sistema
informa que a despesa esta “fora de prazo”. A mesma situacdo acontece no caso
das despesas com data posterior a data de conclusdo do projeto, que devera
observar o periodo de execucdo do projeto previsto no Regulamento.

Deverao ser inseridas todas as despesas que digam respeito a cada rubrica de
investimento, ainda que seja ultrapassado o valor contratado por rubrica de
investimento. O Turismo de Portugal, em sede de anadlise, podera, caso se
considere justificavel e enquadrado no ambito do projeto, reafectar as rubricas que
possam nao ter sido utilizadas pelo valor total, para compensar outras rubricas que
se encontrem previstas no projeto aprovado.

As informacodes a inserir dividem-se em dois separadores: Documentos de quitacao,
gue correspondem aos documentos de despesa; e Notas de crédito, a preencher
caso as mesmas existam.

Para introduzir as informagdes solicitadas, deverao clicar em “Inserir Novo”. Todas
as informag0Oes deverao ser sempre gravadas.
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Devera ser introduzida a informagdo relativa ao documento de quitagdo,
nomeadamente, o tipo de documento (Imagem 7), nimero de documento, data do
documento, valor total do documento (inclui valores elegiveis e nao elegiveis),
valor elegivel do documento com IVA. O valor do IVA serd automaticamente
ajustado em funcao do regime de IVA, sendo que, aquando da insercao do
documento, existe um campo para indicar se o IVA é autoliquidagdo ou regime
geral.

O valor do recibo deve ser considerado com IVA, pois o formulario assume o valor
elegivel sem IVA. Caso seja introduzido um valor do recibo sem IVA, serd
automaticamente calculado um valor elegivel inferior.

Imagem 7
Documento de quitagio x
Documento Pagamento
Tipe | (Selecione um fipo de documento) hd Tipe | (Selecione um fipe de pagamento) e
T oe (Selecions um fipo de documento) Referéncia ®
Recibo
Dats  Orgem Pagamento Data |AAAA-MM-DD *
Renda de Leasing Valor {3) .
Valor (1) Venda a Dinheiro 0
; Recibo Verde - .
Blegivel (2) Recibo Vencimento o Certlflca';ao
Zeg. Social (Empresa) ® Sim (ONio
Seqg. Social (Trabalhador) Obs
Transferéncia para Garantia
F"-'-‘-ten';go para CGA : elegiveis e ndo elegiveis do projeto)

Pag. de IWA directamente ao Estado
5] = V10T 00 PRgameno
(4] - Valor ajustado de acordo com o regime de VA

E Gravar & Gravar & Move registo £ Cancelar

Também devera ser introduzida a informacdo relativa ao respetivo pagamento,
nomeadamente, o tipo de pagamento (Imagem 8), a referéncia, a data do
pagamento e o valor do pagamento.

Imagem 8

Documento de quitagio x

Documento Pagamento

Tipe | (Selecione um fipo de documento) e Tipe |({Selecione um fipe de pagamento) hd

* yr e meal (Selecione um tipo de pagamento) .

Data | AAASNMM-DD * Data Ch.&que
I Caixa

Numero

Valor ajustado (4) valor (3) Transferéncia
Valor (1) = 0.00
Elegivel (2} * 0.00 Certificagao
® Sim OMio
Obs

- Yalar do documento com (WA (inclui valores elegiveis e ndo elegiveis do projeto)
- Walor elegivel do documento com VA

- \ialor do pagamento

- Walor ajustado de acordo com o regime de VA

LW

Ei Gravar ad Gravar & Movo registo & Cancelar
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Quando sédo inseridas as despesas, o somatodrio das mesmas é refletido no mapa de
despesas (Imagem 9).

Imagem 9
Mapa de despesas
Assinatura do promator: Assinatura do OC/ ROC:
N e OC/ROC:
Data /| Dats_ 1/
Beneficiirioc Promotor Teste Contrato: Imvestimente: 271,000.00 Iwvestimento Begivel: 173,500 00 ‘

Datas de comprovatives - Primeira: 2022-01-01 Oitima: 2022-01-03

| W L) r | O “

z 2 z o7 mmom @ ;mm Z NEOm oF 5 mmOME  mmmm N 14 mmoMs aAmD 2 ZEROME

2 = 4 dAqisicio de savigos ch cormiora expeciizrty R ;mEm 0 Om P S TmOEm mmm N 35 Zmnm Dnmm = oaEaE s

z = s FToMs Emoun gy m0m T SED R E DEOL zam N : = ZmON Zmmm E IZoE =

2 m 1 s aspage wic FTOMM EDOMN adgim VODGD | WOMM RC S5 NEOMD  IMamm M 1S TmOM 20NN S5 RS s

2 3 3 T3 Emous m MW w D R s E;Eom umm N : omg ERAEm Lmm s ERE s
Tatsis. TSN PA1E00 73,5000 3762000

Devera ser efetuado o download do mapa de despesas no final da insergdo de todas
as despesas do projeto (Imagem 10), de modo que o mesmo seja assinado
manualmente, devendo ser anexado o documento assinado no separador “Anexos”.

Imagem 10

&9 Submeter

Tipo de pedido  Pagamento final > b
Valor previsto (1)  0.00
% do pedide 0.00

Fundamentagio

Trata-se de um valor previsonal. O valor efefvo esta dependente da anaise da elegibiidade, por rubnca, dos valores introduzidos

|4 Gravar Voitar

m Investmento ” ROC/CC J | Anexos l Mapa Financiamento |I
tnzenir de:pen<r Mapa de despesas (efetue download para certificagio pelo ROC/ICC/Resp. Financ.) >
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Separador INVESTIMENTO

No separador “Investimento” (Imagem 11) ndo sera necessario introduzir nenhuma
informagdo, pois a mesma é replicada das informacGes constantes no formulario de

candidatura.

Deverao ser inseridas todas as despesas que digam respeito a cada rubrica de
investimento, ainda que seja ultrapassado o valor contratado por rubrica de
investimento. O Turismo de Portugal, em sede de anadlise, podera, caso se
considere justificdvel e enquadrado no @mbito do projeto, reafectar as rubricas que
possam nao ter sido utilizadas pelo valor total, para compensar outras rubricas que

se encontrem previstas no projeto aprovado.

Imagem 11

“ | I p— | [ s \|

e

1 Promatar Teste.

icacdo, modemizagic & amplagic dos 2spaces sxistentes
Promotor Teste /ag30 de dispositivos de pagamento automatics
Promotor Teste sociados 3 So de &

4 Promator Teste.

) 20 de senvicas de consultoria sspeciaizads
5 Promotor Teste &) Despasas com a intervengda de contabilistss cerfficados ou revisores oficais de contas
Totais

Executado no pedido

Total
100.000.00
50,000.00
1.000.00
20,000.00
100,000.00
271,000.00

Elegivel
100.000.00
50.000.00
1.000.00
20.000.00
2,500.00
172,500.00

Separador ROC/CC

Neste separador, deverao ser preenchidos os dados relativos aos CC/ROC que

registam e certificam a despesa do projeto, conforme Imagem 12.

A declaracdo de despesa (Imagem 13) é preenchida automaticamente com os
dados do Contabilista Certificado que forem preenchidos neste separador. Esta
declaracdo ndo é editavel e, tal como o mapa de despesas, devera ser efetuado o
download dessa declaracdao, de modo que a mesma seja preenchida manualmente
com os dados do(s) representante(s) do promotor e assinado manualmente.
Posteriormente devera ser anexado o documento assinado pela entidade promotora

e pelo CC no separador “"Anexos”, depois de digitalizado.
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Imagem 12

Tipo de pedido  Pagamento final v
Valor previsto (1) 0.00
% do pedido 0.00

© Submeter

Fundamentagio
7~
1)Trata-se de ym valor previsional. © valor efefivo esta dependents da analise da elegibiidade, por rubrica, dos valores introdusidos
[HGravar | voitar
A
l | Despesas I Investmento k ROC/CC J Anexos

l Mapa Financiamento ||

/- | Downtoad da Declaragio

ROCICC/Rs nsavel financeiro ? @ Sim () Nao
Dados
Tipo () ROC @ CC (O Responsavel Financedro * Data
Nome “N* ROC/CC
Morada
Céodigo Postal Beja
Imagem 13
CONTABILISTA CERTIFICADO / ROC
Ape dectaracao de caspesa é emiica, por mim . Inscno na Ordem dos
Contabikstas Certificados (OCC)/ Ordem dos ROC sobon® na qualdade de Contabiista Certicado /
ROC da sociedade comencal | 80 abngo do Programa Adaptar
Tunsmo.
Como | da irformach: & da | confrmo a
ik G0 ape no pi pedido a0 Prog: Adaptar Turismo
« 8 legalidade dos de suporte registados no Mapa de Despesas;
« 2 conformidade das despesas realzadas com 0 previsio na candidatura ¢ a sua bildade aterta a data
da sua realzacdo;
. oc o pe do pag ¢80 do fuos § ) a cdo da
dataea dos docw de -

. a:deqmwumammadobm'umdammo iste

e

T

Com base no exame efetuado venicamos que o Mapa de D

os requl gidos e que as
08 incenthos se contabilzados de Scordo com os X o
aceles.
CC/ROCn®|
PR |
Data de de 2022
ENTIDADE BENEFICIARIA
Eu,
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Separador ANEXOS

Neste separador (Imagem 14), deverao ser inseridos os ficheiros relativos ao mapa
de despesas devidamente assinado, obtido através do separador “Despesas”, e a
declaracdo de despesa, previamente preenchida no separador “ROC/CC” e
devidamente assinada pela entidade promotora e pelo CC.

Para inserir documentos, devera clicar em “Escolher ficheiro” para aceder aos seus
documentos e escolher o documento que pretende anexar e, depois de selecionar o
documento, devera clicar em “Anexar”.

Para anexar mais ficheiros repita o mesmo processo.

Deverdo, ainda, ser inseridos outros ficheiros relevantes para a analise do pedido
de pagamento final, devendo ser referida uma breve descricdo dos documentos que
se pretendem anexar na caixa “Descrigao”.

Devem ser considerados os seguintes documentos:

* O documento de despesa (fatura/venda a dinheiro/etc);

* O comprovativo de pagamento (copia de cheque, MB, transferéncia bancaria,
etc);

* O extrato bancario onde sejam visiveis os titulares de conta, débitos associados e
a inexisténcia de estornos;

* Os extratos contabilisticos do ativo ou gastos, fornecedores, etc;

* Qutros documentos relevantes e associados a despesa, tais como orgamentos,
autos de medicdo, emails de confirmacdo de encomenda, etc.

Imagem 14

Documentos

) Mapa de despesas Chopes Fie] o th choy
| o e chosen # Anexar

) Dodiaragdo 6o ROC/CCResponaivel tnancers Choose Fie | No fle chosen

Outros anexos

Pechour Choose File | No fhe choses

Sem arexos

10
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Separador MAPA DE FINANCIAMENTO

No separador “Mapa de Financiamento” (Imagem 15), deverdao ser ajustados os
valores de financiamento por rubrica do mapa de financiamento, de acordo com o
valor de investimento total executado.

Imagem 15

“ e |[ meew [ e I = | [ emarosmaamer 5 \‘

% Invest
rovado 2022 2023 Total
0

Capitais Proprios (1)

o
200000 738
5000 221

Capial 200,000.00 200000
Prestagies Suplementares de Capital £6.000.00 5000

0.00 q
£0,000.00 50000

0 [

oo ala

50000 18.45

0.00 g q
0.00 9

Socios / Accionistas
‘Suprimentcs Conschidados 000
Outras Dividas 2 Sécios & Accionstas 000

Fomecedares de Imobilizade 0.00

oo ol

Locagao Financeira 000

allallallallallallalle|lola

Incentivo

N30 Reembois3vel (INR) 15,000.00 15000 a 15000 =

ollollfl=ll=llall=ll=llollolliollalla

Resmboiséuel (IR) 000 [l q 4
Outros 0.00 q o 0

Financiamenta Total 274,000.00 274,000.00 0.00 271,000.00
Investimento Total 274,000.00 274,000.00 0.00 271,000.00

NOTA: devera clicar no botdo “Gravar” em todos os separadores, de modo a
permitir a submissao do pedido de pagamento no final.

Apds o preenchimento das informacGes necessarias em todos os separadores,
devera clicar no botdo “Submeter”, sendo que o processo de submissdo do pedido
de pagamento apenas sera possivel se ndo existirem quaisquer erros em nenhum
dos separadores do formulario. Para consultar eventuais erros, poderd passar com
o rato por cima do simbolo amarelo conforme Imagem 16.

Imagem 16

-

© submeter
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ApOs a submissao do pedido de pagamento, ird receber uma mensagem dando nota
que o “pedido de pagamento submetido com sucesso”, conforme Imagem 17.

Imagem 17

§ (Podido submetto com sucesso)

12
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