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Acesso ao FORMULÁRIO 

Aceda à página do http://www.turismodeportugal.pt/pt/Paginas/homepage.aspx, 

ou http://business.turismodeportugal.pt/pt/Paginas/homepage.aspx através do 

browser do Google Chrome, pois o formulário encontra-se otimizado para esse 

browser. 

Na página inicial, irá encontrar o acesso ao SGPI | Formalização de candidaturas, 

no qual se encontra o formulário de pedido de pagamento final. 

No ecrã seguinte (Imagem 1), deverá optar preferencialmente pelo acesso através 

do separador “Público senha Finanças”, que o reencaminhará para o site da 

Autoridade Tributária e Aduaneira, onde lhe será solicitado NIF da empresa e a 

respetiva senha de acesso das Finanças.  

 

Imagem 1 

 

 

Após inserir os dados no site das Finanças, será reencaminhado para a plataforma 

de submissão de candidaturas SGPI – Sistema de Gestão de Projetos de 

Investimento, devendo aceder ao projeto conforme imagem abaixo (Imagem 2).  

 

http://www.turismodeportugal.pt/
http://www.turismodeportugal.pt/pt/Paginas/homepage.aspx
http://business.turismodeportugal.pt/pt/Paginas/homepage.aspx
https://acesso.turismodeportugal.pt/portal/login?resource_url=https%3A%2F%2Finvestimento.turismodeportugal.pt%252FSGPI2_PROMOTER%252F_Default.aspx
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Imagem 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao aceder ao projeto, no módulo “Pagamentos”, deverá criar “Novo Pedido”, 

escolher “Pagamento Final” e aceder ao pedido de pagamento n.º 2 criado, 

conforme imagem abaixo (Imagem 3): 

Imagem 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ao aceder ao pedido de pagamento, irá surgir um ecrã com vários separadores 

(Despesas, Investimento, ROC/CC, Anexos, Mapa Financiamento), conforme 

imagem (Imagem 4), os quais deverão ser preenchidos individualmente, entrando 

em cada um deles. Deverá apresentar a fundamentação da apresentação do pedido 

de pagamento final, no respetivo campo, e clicar no botão “Gravar”. 

 

A000000 

http://www.turismodeportugal.pt/
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Imagem 4 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Separador DESPESAS  

No separador “Despesas”, deverá clicar em “Inserir Despesas” e preencher todas as 

informações solicitadas, sendo de preenchimento obrigatório todos os campos que 

apresentem asteriscos vermelhos (*), conforme imagens abaixo (Imagem 5 e 6). 

 

Imagem 5 
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Imagem 6 

 

 

Devem ser apresentadas as despesas totais do projeto, sendo que o próprio 

sistema refere que “Tem que introduzir despesas comparticipáveis no total de X”, 

valor que corresponde ao total que permite justificar o adiantamento de 50% do 

apoio já recebido. Só com despesas acima desse valor haverá lugar a pagamento 

adicional. 

 

As despesas só serão consideradas elegíveis a partir da data da submissão da 

candidatura, pelo que, no caso das despesas que tenham data anterior, o sistema 

informa que a despesa está “fora de prazo”. A mesma situação acontece no caso 

das despesas com data posterior à data de conclusão do projeto, que deverá 

observar o período de execução do projeto previsto no Regulamento. 

 

Deverão ser inseridas todas as despesas que digam respeito a cada rubrica de 

investimento, ainda que seja ultrapassado o valor contratado por rubrica de 

investimento. O Turismo de Portugal, em sede de análise, poderá, caso se 

considere justificável e enquadrado no âmbito do projeto, reafectar as rubricas que 

possam não ter sido utilizadas pelo valor total, para compensar outras rubricas que 

se encontrem previstas no projeto aprovado. 

 

As informações a inserir dividem-se em dois separadores: Documentos de quitação, 

que correspondem aos documentos de despesa; e Notas de crédito, a preencher 

caso as mesmas existam. 

 

Para introduzir as informações solicitadas, deverão clicar em “Inserir Novo”. Todas 

as informações deverão ser sempre gravadas. 

 

http://www.turismodeportugal.pt/
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Deverá ser introduzida a informação relativa ao documento de quitação, 

nomeadamente, o tipo de documento (Imagem 7), número de documento, data do 

documento, valor total do documento (inclui valores elegíveis e não elegíveis), 

valor elegível do documento com IVA. O valor do IVA será automaticamente 

ajustado em função do regime de IVA, sendo que, aquando da inserção do 

documento, existe um campo para indicar se o IVA é autoliquidação ou regime 

geral. 

 

O valor do recibo deve ser considerado com IVA, pois o formulário assume o valor 

elegível sem IVA. Caso seja introduzido um valor do recibo sem IVA, será 

automaticamente calculado um valor elegível inferior.   

 

Imagem 7 

 

 

Também deverá ser introduzida a informação relativa ao respetivo pagamento, 

nomeadamente, o tipo de pagamento (Imagem 8), a referência, a data do 

pagamento e o valor do pagamento.  

 

Imagem 8 

http://www.turismodeportugal.pt/
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Quando são inseridas as despesas, o somatório das mesmas é refletido no mapa de 

despesas (Imagem 9). 

 

Imagem 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Deverá ser efetuado o download do mapa de despesas no final da inserção de todas 

as despesas do projeto (Imagem 10), de modo que o mesmo seja assinado 

manualmente, devendo ser anexado o documento assinado no separador “Anexos”. 

 

 

Imagem 10 
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Separador INVESTIMENTO 

No separador “Investimento” (Imagem 11) não será necessário introduzir nenhuma 

informação, pois a mesma é replicada das informações constantes no formulário de 

candidatura. 

 

Deverão ser inseridas todas as despesas que digam respeito a cada rubrica de 

investimento, ainda que seja ultrapassado o valor contratado por rubrica de 

investimento. O Turismo de Portugal, em sede de análise, poderá, caso se 

considere justificável e enquadrado no âmbito do projeto, reafectar as rubricas que 

possam não ter sido utilizadas pelo valor total, para compensar outras rubricas que 

se encontrem previstas no projeto aprovado. 

 

Imagem 11 

 

 

Separador ROC/CC 

Neste separador, deverão ser preenchidos os dados relativos aos CC/ROC que 

registam e certificam a despesa do projeto, conforme Imagem 12. 

 

A declaração de despesa (Imagem 13) é preenchida automaticamente com os 

dados do Contabilista Certificado que forem preenchidos neste separador. Esta 

declaração não é editável e, tal como o mapa de despesas, deverá ser efetuado o 

download dessa declaração, de modo que a mesma seja preenchida manualmente 

com os dados do(s) representante(s) do promotor e assinado manualmente. 

Posteriormente deverá ser anexado o documento assinado pela entidade promotora 

e pelo CC no separador “Anexos”, depois de digitalizado. 

 

 

 

 

 

http://www.turismodeportugal.pt/
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Imagem 12 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagem 13 
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Separador ANEXOS 

Neste separador (Imagem 14), deverão ser inseridos os ficheiros relativos ao mapa 

de despesas devidamente assinado, obtido através do separador “Despesas”, e à 

declaração de despesa, previamente preenchida no separador “ROC/CC” e 

devidamente assinada pela entidade promotora e pelo CC.  

 

Para inserir documentos, deverá clicar em “Escolher ficheiro” para aceder aos seus 

documentos e escolher o documento que pretende anexar e, depois de selecionar o 

documento, deverá clicar em “Anexar”. 

 

Para anexar mais ficheiros repita o mesmo processo.  

 

Deverão, ainda, ser inseridos outros ficheiros relevantes para a análise do pedido 

de pagamento final, devendo ser referida uma breve descrição dos documentos que 

se pretendem anexar na caixa “Descrição”. 

 

Devem ser considerados os seguintes documentos:  

* O documento de despesa (fatura/venda a dinheiro/etc); 

* O comprovativo de pagamento (cópia de cheque, MB, transferência bancária, 

etc); 

* O extrato bancário onde sejam visíveis os titulares de conta, débitos associados e 

a inexistência de estornos; 

* Os extratos contabilísticos do ativo ou gastos, fornecedores, etc; 

* Outros documentos relevantes e associados à despesa, tais como orçamentos, 

autos de medição, emails de confirmação de encomenda, etc.  

 

 

Imagem 14 
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Separador MAPA DE FINANCIAMENTO 

No separador “Mapa de Financiamento” (Imagem 15), deverão ser ajustados os 

valores de financiamento por rubrica do mapa de financiamento, de acordo com o 

valor de investimento total executado. 

 

 

Imagem 15 

 

 
 

NOTA: deverá clicar no botão “Gravar” em todos os separadores, de modo a 

permitir a submissão do pedido de pagamento no final. 

 

 

Após o preenchimento das informações necessárias em todos os separadores, 

deverá clicar no botão “Submeter”, sendo que o processo de submissão do pedido 

de pagamento apenas será possível se não existirem quaisquer erros em nenhum 

dos separadores do formulário. Para consultar eventuais erros, poderá passar com 

o rato por cima do símbolo amarelo conforme Imagem 16. 

 

Imagem 16 
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Após a submissão do pedido de pagamento, irá receber uma mensagem dando nota 

que o “pedido de pagamento submetido com sucesso”, conforme Imagem 17.  

Imagem 17 
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