
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ferramentas informáticas e Trabalho Colaborativo on-line 

 

Esta ação visa explorar ferramentas web que possibilitem e promovam uma comunicação 

instantânea, segura e confiável entre funcionários de empresas, fornecedores, clientes e 

parceiros de negócios com o objetivo de trazer mais eficiência e produtividade às organizações. 

 

Conteúdo Programático 
 

01 Ferramentas de compartilhamento de arquivos (Dropbox, Google 
drive, OneDrive, entre outros) 
 

02 Chats com vídeo, partilha ecrã e acesso remoto (Google Hangouts, 
Skype, Teamviewer, entre outros) 
 

03 Gestão de equipas e projetos (Trello, Office 365) 
 

04 Outlook (e-mail, agenda, tarefas, contatos, entre outros) 
 

05 Word - utilidades (impressão em série, índices e formulários) 
 

06 Excel - utilidades (Validação de Dados, Filtros, esquemas 
impressão, proteção células, macros, entre outros) 
 

 
 

Formador | Ricardo Gomes  

 

Data | 7, 8, 14, 15 e 21 de maio                            Horário | 16h00 às 18h00 

 

Local | Plataforma Microsoft TEAMS 


